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1.- BIENVENIDA: INICIO DE CURSO 2023-2024. 
 Estimadas familias: 
 En este inicio de curso todas las personas que trabajamos en el Colegio les damos la 
bienvenida. 
Además de este saludo queremos informarles de todos aquellos aspectos del Centro que puedan ser 
de su interés para el curso que comenzamos. 
 Para los alumnos/as que os incorporáis este año al Centro desearos que, junto con vuestras 
familias, os encontréis satisfechos y contentos, tanto por la buena convivencia con los compañeros y 
amigos como por la educación que recibiréis en el Centro. 
 Finalmente, en nombre del Equipo Directivo y Educativo, decirles que estamos a su disposición 
para cuanto necesiten en lo que a la educación de sus hijos/as se refiere. 
 
2.- CALENDARIO ESCOLAR. 
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3.- PROFESORADO DEL CENTRO y ÁREAS QUE IMPARTE. 

3.1. Organización personal docente: tutores/as y maestros especialistas. 
TUTORES/AS 

GRUPO LETRA NOMBRE y APELLIDOS PERFIL 
I3 
 

A SARA M. GIRALDO ITUERO  Infantil/Ingles Hab. 
B Mª ÁNGELES MARTÍN MÁLAGA Infantil 

I4 A ELENA MÉNDEZ POLO Infantil 
B DESIREÉ ROSADO JIMÉNEZ Infantil 
C A. CRISTINA TRÍVEZ MARTÍNEZ Infantil 

I5 A LAURA SANZ CRESPO Infantil 

Apoyo Infantil  ANA ZOTES MERINO Infantil/ Ingles Hab. 

P1 
A IRENE GARCÍA MARTÍNEZ Inglés Hab. (005) 
B GEMA LÓPEZ SÁNCHEZ Primaria 

P2 

A JULIA SANZ CORONA Primaria 
B EVA GÓMEZ DE AGÜERO MÉNDEZ Inglés Hab. (005) 
C ISABEL SÁNCHEZ BARRERA Primaria 

P3 
A CARMEN GONZÁLEZ GARCÍA Inglés Hab. (005) 
B MONTSERRAT ROBLES GÓMEZ Inglés 
C MARÍA HIDALGO PÉREZ Primaria 

P4 
A INMACULADA GARCÍA MILLAS Inglés Hab. (005) 
B BEATRIZ GIL GARCÍA  Primaria 

P5 
A RAQUEL DE NAVAS OVEJERO Inglés Hab. (005) 
B DIEGO GRANDE CASILLAS Primaria 

P6 
A SONIA ESTEPA RUÍZ Primaria 
B GERARDO CASADO HERNÁNDEZ Inglés Hab. (005) 
C LORENA TABLERO SERRANO Primaria 

 

MAESTROS/AS ESPECIALISTAS 
ESPECIALISTA MÚSICA AMALIA RODRÍGUEZ RAMÍREZ   
ESPECIALISTA EF/HAB RAÚL OVIEDO SILVA 

PALOMA RODRIGO SABARIEGO 
ROBÓTICA INFANTIL/PRIMARIA LUIS DE LARA GONZÁLEZ 
RELIGIÓN PALOMA CAROLINA ANTÓN ALONSO 

PILAR DEL MORAL CORDOVILLA (2/3 DEL HORARIO) 
PEDAGOGÍA TERAPÉUTICA YOLANDA ESTRADA DELGADO 

MÓNICA RUBIO GÓMEZ 
AUDICIÓN Y LENGUAJE 
AULA ÁVALON (AULA TGD-TEA) 

JUAN SANTIAGO POZUELO ORDOÑEZ 

MARÍA ROCÍO GARCÍA COBO 

EQUIPO DIRECTIVO 
DIRECCIÓN LUIS DE LARA GONZÁLEZ 

JEFATURA ESTUDIOS ARANZAZÚ RODEIRO GÓMEZ 

SECRETARIA YOLANDA ESTRADA DELGADO / IRENE FROILÁN PRIETO 
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3.2. Personal no docente. 
DIPLOMADA  UNIVERSITARIA ENFERMERIA (DUE) Raimunda Gormaz 
FISIOTERAPIA Marta Gil De Pablo (50%) 
TÉCNICO ESPECIALISTA III María Consuelo Navas Palomares  
TECNICO SUPERIOR INTEGRACIÓN SOCIAL (TSIS) Laura Alcocer Díaz Ubierna 
ADMINISTRATIVA Pendiente de nombramiento 

 
OTROS PROFESIONALES (I):  
 

ORIENTADORA Virginia Herrero Gómez 
PTSC Pendiente de nombramiento  EOEP 

 
OTROS PROFESIONALES (II):  
 

SERVICIOS COMPLEMENTARIOS “Primeros del Cole” y 
Comedor Escolar. 

Marta Ortega Villa 

Conserje Mañana Jose Sáez Higueras 
Conserje Tarde Catalin Condila 
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3.3. Distribución grupos-materias-tutores y equipos docentes  
EDUCACIÓN  INFANTIL: GRUPOS especificando el profesorado que imparte clase en los mismos (SE  DESTACA en negrita al  TUTOR).  

Equipo Docente de Educación Infantil 3, 4 y 5 años 
 

CU
RS

O
 CRECIMIENTO EN 

ARMONÍA 

DESCUBRIMIENTO 

Y EXPLORACIÓN 

DEL ENTORNO 

COMUNICACIÓN Y 

REPRESENTACIÓN 

DE LA REALIDAD 

ATENCIÓN 

EDUCATIVA 

 

BILINGÜISMO PSICOMOTRICIDAD 

Y  

APOYO 

RELIGIÓN INGLÉS 

I3A 
SARA M. GIRALDO ITUERO  SARA M. GIRALDO ITUERO 

ANA ZOTES 
MERINO 

CAROLINA 

ANTÓN ALONSO INMACULADA 

GARCÍA 

MILLAS 

I3B 
 

Mª ÁNGELES MARTÍN MÁLAGA ANA ZOTES MERINO 

I4A 
ELENA MÉNDEZ POLO SARA M. GIRALDO ITUERO 

I4B 
DESIREÉ ROSADO JIMÉNEZ ANA ZOTES MERINO 

I4C 
ANA CRISTINA TRIVEZ MARTÍNEZ ANA ZOTES MERINO 

I5A 

LAURA SANZ CRESPO 

 

PILAR DEL 

MORAL 

CORDOVILLA 
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EDUCACIÓN  PRIMARIA: GRUPOS especificando el profesorado que imparte clase en los mismos (SE  DESTACA  EL  TUTOR).  
Equipo Docente de 1º y 2º de Educación Primaria 

 

 

MATEMÁTICAS 
 
 

LENGUA 
 
 

NATURAL 
SCIENCES  

SOCIAL 
SCIENCES 

INGLÉS ARTS AND 
CRAFTS (PL) 
 
 

E. FÍSICA 
 
 

MÚSICA 
 
 

RELIGIÓN 
 
 

ATENCIÓN 
EDUCATIVA  

P1A GEMA LÓPEZ SÁNCHEZ IRENE GARCÍA MÁRTINEZ PALOMA 

RODRIGO 

SABARIEGO AMALIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ 

PILAR 

DEL MORAL 

CORDOVILLA  

 

IRENE GARCÍA   
P1B 

GEMA LÓPEZ SÁNCHEZ IRENE GARCÍA MÁRTINEZ 

P2A JULIA SANZ CORONA EVA GOMEZ DE AGÜERO MÉNDEZ PALOMA 

RODRIGO 

SABARIEGO 
RAÚL OVIEDO 

SILVA 

JULIA SANZ  

P2B 
JULIA SANZ ISABEL 

SÁNCHEZ 
EVA GOMEZ DE AGÜERO MÉNDEZ 

ISABEL SÁNCHEZ 

P2C ISABEL SÁNCHEZ BARRERA  EVA GOMEZ DE AGÜERO MÉNDEZ 

 
Equipo Docente de 3º Y 4º de Educación Primaria 

 

 

MATEMÁTICAS 
 
 

LENGUA 
 
 

NATURAL 
SCIENCES  

SOCIAL 
SCIENCES 

INGLÉS ARTS AND 
CRAFTS (PL) 
 
 

E. FÍSICA 
 
 

MÚSICA 
 
 

RELIGIÓN 
 
 

ATENCIÓN 
EDUCATIVA  

P3A 
BEATRIZ GIL 

GARCÍA 

MARÍA 

HIDALGO 
CARMEN GONZÁLEZ GARCÍA PALOMA 

RODRIGO 

SABARIEGO 
PALOMA 
RODRIGO 

SABARIEGO 

AMALIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ 

PILAR DEL 

MORAL 

CORDOVILLA 

MONTSE ROBLES 

P3B MONTSERRAT ROBLES GÓMEZ CARMEN GONZÁLEZ GARCÍA 

P3C MARÍA HIDALGO PÉREZ CARMEN GONZÁLEZ GARCÍA MARÍA HIDALGO 

P4A 

MONTSERRAT 

ROBLES 

GÓMEZ 

BEATRIZ GIL 

GARCÍA 
INMACULADA GARCÍA MILLAS 

CAROLINA 

ANTÓN 

ALONSO 

INMACULADA 

GARCÍA 

P4B BEATRIZ GIL GARCÍA IRENE FROILAN PRIETO MONTSE  ROBLES 
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Equipo Docente de 5º y 6º de Educación Primaria 

 

 
 
LENGUA 
 

 
MATEMÁTICAS 
 

CIENCIAS 
SOCIALES 

NATURAL 
SCIENCES  
 

INGLÉS 
 

ARTS AND 
CRAFTS (PL) 

E. FÍSICA 
 
 

MÚSICA 
 
 

ATENCIÓN 
EDUCATIVA 

RELIGIÓN 
 
 

VALORES 
SOCIALES 

P5A DIEGO GRANDE CASILLAS RAQUEL DE NAVAS OVEJERO 

PALOMA 

RODRIGO 

SABARIEGO 

AMALIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ 

RAQUEL DE 

NAVAS 

CAROLINA 

ANTÓN 

ALONSO 

RAQUEL DE 
NAVAS 

P5B DIEGO GRANDE CASILLAS RAQUEL DE NAVAS OVEJERO 

P6A SONIA ESTEPA RUIZ GERARDO CASADO HERNÁNDEZ 
GERARDO 

CASADO 

 

P6B 
LORENA 

TABLERO 
SONIA ESTEPA RUIZ 

GERARDO CASADO HERNÁNDEZ 

P6C LORENA TABLERO SERRANO 
ARÁNZAZU RODEIRO GÓMEZ LORENA 

TABLERO 
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4.-HORARIO GENERAL DEL CENTRO: Verano (sept-jun), Invierno (oct-may). 

4.1.- Horarios. 

HORARIO GENERAL DEL CENTRO. 

Horario lectivo Septiembre y Junio: 09:00h a 
13:00h  

Octubre a Mayo: 09:00h a 14:00h 

Horario obligada permanencia Septiembre y Junio: 13:00h a 
14:00h 

Octubre a Mayo: 14:00h a  15:00h 

 
HORARIO SEPTIEMBRE - JUNIO / TIMETABLE  

Horas / Días 
Time/Days 

Lunes 
Monday 

Martes 
Tuesday 

Miércoles 
Wednesday 

Jueves 
Thursday 

Viernes 
Friday 

1º SESIÓN 
09:00h - 09:40h 

     

2º SESIÓN 
09:40h - 10:20h 

     

3º SESIÓN 
10:20h - 11:00h 

     

11:00h - 11:30h RECREO 

4º SESIÓN 
11:30h – 12:15h 

     

5º SESIÓN 
12:15h - 13:00h 

     

Exclusiva 
13:00h -14:00h 

Claustro 
CCP 

Atención a Familias Coordinación 
NIVEL 

Coordinación  
CICLO 

Coordinación 
NIVEL 

 
HORARIO OCTUBRE – MAYO / TIMETABLE  

Horas / Días 
Time/Days 

Lunes 
Monday 

Martes 
Tuesday 

Miércoles 
Wednesday 

Jueves 
Thursday 

Viernes 
Friday 

09:00h - 09:45h 
1º Sesión 

     

09:45h - 10:30h 
2º Sesión 

     

10:30h - 11:15h 
3º Sesión 

     

11:15h - 11:45h RECREO 

11:45h – 12:15h 
4º Sesión 

     

12:30h - 13:15h 
5º Sesión 

     

13:15h -14:00h 
6º Sesión 

     

Exclusiva 
14:00h -15:00h 

Claustro 
CCP 

Atención a Familias Coordinación 
NIVEL 

Coordinación  
CICLO 

Coordinación 
NIVEL 
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4.2.- Entradas y salidas del centro. 

ENTRADAS: 

EDUCACIÓN INFANTIL 
- Los alumnos entrarán por los accesos habilitados en la Calle Camino del Guadalix de la siguiente 
forma y en los siguientes horarios: 
 

GRUPO / AULA HORA ACCESO 
 

 
 
 
 

Infantil 3, 4 y 5 años 

09:00h Infantil Acceso 2 (Puerta de Educación Infantil) 
C/Camino del Guadalix 

Las familias accederán al recinto escolar y entregarán a sus 
hijos/as a las maestras, que los recibirán en las puertas de 
sus clases. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
EDUCACIÓN PRIMARIA 

- Los alumnos entrarán por los accesos habilitados  en la Avda Alcalde Lorenzo Ginés Brandin 
* Acceso 1: Puerta principal y     * Acceso 3: Pabellón Deportivo, de la 

siguiente forma y en los siguientes horarios: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  
Acceso 3 Acceso 1 

Izquierda Derecha 
Puerta pequeña Puerta carruajes 

09:00H ENTRADA ALUMNADO 
 

1º PRIMARIA AB 
Y 

2º PRIMARIA ABC 

09:00H ENTRADA ALUMNADO 
 

3º PRIMARIA ABC 
4º PRIMARIA AB 
5º PRIMARIA AB 

6º PRIMARIA ABC 
 

 
Acceso 2 
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CURSO / AULA HORA ACCESO 
 
 
 
 
 

1º y 2º  
de  

Educación 
Primaria 

09:00H 
 

Acceso 1 (puerta principal). Los alumnos de 1º y 2º de primaria, realizarán 
sus filas en la PUERTA PRINCIPAL DEL COLEGIO. En el suelo están 
señalizados el lugar donde hacen las filas. Las familias realizarán la 
despedida de sus hijos/as fuera del recinto escolar, y esperarán detrás de la 
valla perimetral, no pudiendo acceder al recinto escolar hasta que el 
alumnado haya realizado su entrada. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 

3º, 4º, 5º y 6º  
de  

Educación 
Primaria 

09:00H 

Acceso 3 (pabellón deportivo). Los alumnos pasan por este acceso y se 
dirigen a las pistas deportivas del patio de Educación Primaria, donde 
realizarán sus filas. Los maestros recogerán a sus alumnos en las pistas 
deportivas una vez suene la música. 
 
  

 
 
 
 
 
 

SALIDAS:  
EDUCACIÓN INFANTIL y EDUCACIÓN PRIMARIA 

- Los alumnos saldrán por los mismos accesos por los que han entrado.  
  

 

  

 

RESUMEN ACCESOS AL CENTRO 

 

 

Punto de  Encuentro 
Simulacro Evacuación 
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4.3.- Autorizaciones para recogidas de alumnos/as: seguridad y protección de los menores. 

autorizaciones recogida de alumnado. 
 

Todos los alumnos del centro, tanto los de Educación Infantil como Educación Primaria, serán 
entregados directamente a sus familias o personas autorizadas. Los alumnos/as pueden ser 
recogidos/as por personas autorizadas por las familias o representantes legales, siempre que sean 
MAYORES DE EDAD.  

** Alumnado de la etapa de Educación Infantil 3, 4 y 5 años: En la web del colegio se puede 
descargar el impreso autorellenable de autorización. Una vez cumplimentado se enviará a la secretaria 
del centro secretaria.cp.infantaleonor.sanagustin@educa.madrid.org . Solamente se pueden autorizar 
TRES PERSONAS. 

https://www.colegioinfantaleonor.es/wp-content/uploads/2021/03/A.-Autorizacio%CC%81n-
INFANTIL-3-4-5-recogida-alumnos.pdf 

** Alumnado de la etapa de Educación Primaria (de 1º a 6º): Estos alumnos serán recogidos 
por sus familias o personas autorizadas (mayores de edad). Estas autorizaciones se cumplimentarán 
en la agenda del alumno (máximo TRES PERSONAS). (Segunda página de la agenda). 

** En casos excepcionales (separados/divorciados), previa comunicación con la Dirección del centro, 
se autorizarán tres personas por progenitor. 

No se entregará a ningún alumno/a, sino es recogido por un adulto o persona mayor de edad (familia 
y/o autorizado). 

En el caso de alumnos/as que no sean recogidos a su hora, se intentará localizar a la familia. Si después 
de un tiempo prudencial no fuera posible contactar, se dará parte a la Policía Local. 

* Los alumnos del centro, que tengan hermanos en niveles educativos inferiores, previa 
comunicación a la Dirección del centro (enviar mail con la casuística), podrán desplazarse por el 
interior del centro y salir juntos por la puerta de acceso del hermano de menor edad, para ser 
recogidos por la familia o persona autorizada (mayor de edad). 
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5.-VIAS DE COMUNICACIÓN CON LA FAMILIA 
Las familias pueden comunicarse con el Centro de la siguiente manera: 
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Les recordamos que la vía de comunicación establecida con el profesorado es RAICES o la APP 
Roble (recomendamos, directamente, el acceso a la web de RAICES    raíces.madrid.org   ) 
 
- ADMINISTRACIÓN y SECRETARIA:  
secretaria.cp.infantaleonor.sanagustin@educa.madrid.org 
- SERVICIOS COMPLEMENTARIOS: “Primeros del Cole” y  Comedor Escolar:   
servicioscomplementarios.cp.infantaleonor.sanagustin@educa.madrid.org 
- JEFATURA DE ESTUDIOS y DIRECCIÓN: Previa cita en el correo electrónico:  

cp.infantaleonor.sanagustin@educa.madrid.org o por teléfono:   91 848 96 92. 

 
  
6.-AGENDA ESCOLAR EN EDUCACIÓN PRIMARIA de 1º a 6º de Primaria. 

Es una herramienta que guía el trabajo del alumno, adaptándola y contextualizándolo a cada 
curso, con las orientaciones del maestro/a. El éxito del curso se basa en la organización, en la que el 
alumno tiene que anotar lo que tiene que estudiar, que ejercicios, actividades y/o trabajos tiene que 
realizar, el próximo proyecto a presentar, el próximo examen…  

La agenda escolar tiene apartados donde las familias pueden conocer si el alumno/a ha 
realizado las tareas, las calificaciones de los trabajos, proyectos, exámenes, etc. Se ruega un 
seguimiento de estos aspectos por parte de las familias que, junto con la colaboración docente, será 
un éxito asegurado de un buen curso escolar. 

 
7.- ATENCIÓN A FAMILIAS POR EL PROFESORADO. 

 

DIA HORA 

MARTES 
 

14:00 – 15:00 horas. 
(Hora de permanencia del profesorado 

para atención a familias). 
-Previa petición de hora al Tutor y/o 

Maestro/a Especialista (Educación Física, 
Música, Pedagogía Terapéutica, Audición y 

Lenguaje, Inglés). 

 
Las reuniones se podrán realizar de forma presencial y/o telemática por videoconferencia a través de 
TEAMS.  

 
8.- INFORMACIÓN ACADÉMICA Y REUNIONES GENERALES FAMILIAS. 
- Las Reuniones Generales de Padres y Madres y las Tutorías, se realizarán en el horario de 
permanencia del profesorado, a las 14:05 horas. (en el mes de septiembre 2022, a las 13:05 horas). 

Se realizarán tres Reuniones generales durante el curso escolar, en ellas estarán presentes: el 
Equipo Docente de Maestros tutores y Especialistas que imparten clase a sus hijos/as, con la finalidad 
de darles una completa información relativa al proceso educativo de sus hijos/as.  
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En la web del centro, se publicará la presentación de la información general de la reunión: 
https://www.colegioinfantaleonor.es/centro/reuniones-generales-familias/ 

En el caso de las Tutorías, se ruega pidan cita a los Tutores/as por RAICES y/o APP Roble, 
enviando un mensaje. 
Las reuniones se podrán realizar de forma presencial y/o telemática por videoconferencia a través de 
TEAMS.  
El profesorado les enviará un enlace a TEAMS en la reunión. Las familias tienen que tener la aplicación 
instalada en su dispositivo digital.  
 
 
 

  

REUNIONES DE PADRES (2023-2024)  -Videoconferencias TEAMS- 

 

1º 
TRIMESTRE 

2º 
TRIMESTRE 

3º 
TRIMESTRE  

E. INFANTIL 3 AÑOS 5 de sept 2023 (12:00h) 15 de ene 2024 (14:00h) 18 de abr 2023 (14:00h) 

E. INFANTIL 4 AÑOS 6 de oct 2023 
(14:00h) 

16 de ene 2024 (14:00h) 17 de abr 2023 (14:00h) 

E. INFANTIL 5 AÑOS 9 de oct 2023 
(14:00h) 

17 de ene 2024 (14:00h) 16 de abr 2023 (14:00h) 

1º Curso E. PRIMARIA 5 de sept 2022 (09:30 h)  18 de ene 2024 (14:00h) 15 de abr 2023 (14:00h) 

2º Curso E. PRIMARIA 2 de oct 2023 
(14:00h) 

19 de ene 2024 (14:00h) 12 de abr 2023 (14:00h) 

3º Curso E. PRIMARIA 20 de sept 2023 
(13:00h) 

22 de ene 2024 (14:00h) 11 de abr 2023 (14:00h) 

4º Curso E. PRIMARIA 3 de oct 2023 
(13:00h) 

 23 de ene 2024 (14:00h) 10 de abr 2024 (14:00h) 

5º Curso E. PRIMARIA 4 de oct 2023 
(14:00h) 

24 de ene 2024 (14:00h) 9 de abr 2024 (14:00h) 

6º Curso E. PRIMARIA 5 de oct 2023 
(14:00h) 

25 de ene 2024 (14:00h) 8 de abr 2024 (14:00h) 
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9.- ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS DE CENTRO.   
El profesorado, en la reunión general de familias, informará de las actividades 

complementarias que se van a desarrollar durante el curso escolar, como complemento a los 
contenidos curriculares que se vayan a trabajar.  

 

10.- CUENTAS DE PADRES. 
 Para el buen funcionamiento y gestión de las actividades complementarias del centro y la 
adquisición de materiales para los alumnos, el centro está organizado en cuentas de padres. A través 
de estas cuentas de padres, las familias realizan aportaciones económicas para el desarrollo de 
actividades complementarias que complementan el currículo, así como la adquisición de materiales 
fungible que sus hijos/as utilizan para el desarrollo de las mismas. Los padres/madres, 
colaboradores/as, titulares de las cuentas, al igual que el resto de familias, tienen acceso a todas las 
facturas de las citadas cuentas. 

Las cuentas de padres están reguladas dentro de las normas de organización y funcionamiento 
del centro.  

Más información en: 
https://www.colegioinfantaleonor.es/funcionamiento-de-las-cuentas-de-padres/ 
 

11.- INFORMACIÓN CALIFICACIONES TRIMESTRALES: SEGUIMIENTO ACADÉMICO 
 Al finalizar cada trimestre, se publicará en RAICES y en la APP ROBLE, las calificaciones 
obtenidas por el alumnado. Así mismo se enviarán informes específicos, por correo electrónico, a las 
familias de Alumnos con Necesidades Educativas Especiales. 
Al finalizar el curso (Evaluación Ordinaria), se enviará a todas las familias el Boletín de Seguimiento 
Académico con las calificaciones obtenidas por el alumno, así como su Promoción o No promoción al 
curso siguiente. 
MUY IMPORTANTE:  
   Información y participación de los padres o tutores legales de los alumnos, 
ORDEN 2398/2016, de 22 de julio, de la Consejería de Educación, Juventud y Deporte de la Comunidad 
de Madrid, que modifica la Orden 3622/2014, de 3 de diciembre (Art.21.1), queda redactado de la 
siguiente manera: 
"1. Los padres o tutores legales deberán participar y colaborar en la educación de sus hijos o tutelados, 
así como conocer las decisiones relativas a la evaluación y a la promoción. Tendrán acceso a los 
exámenes y documentos de las evaluaciones que realicen sus hijos o tutelados, de conformidad con lo 
establecido en el artículo 4.2 e) de la Ley Orgánica 8/1985, de 3 de julio, Reguladora del Derecho a la 
Educación, y podrán solicitar copia de los mismos en caso de que se considere necesario, lo que se 
hará a través de registro y mediante una petición individualizada y concreta, sin que quepa realizar 
una petición genérica de todos los exámenes. A la entrega del documento, el interesado deberá firmar 
un recibí de su recepción". 
Así pues, las familias interesadas, podrán solicitar copias, cumplimentando el impreso 
correspondiente (se puede obtener en secretaria o descargar en la web del colegio), y abonando el 
importe de la copia (0,15 céntimos, precio fijado por el Consejo Escolar del centro en sesión ordinaria 
de 27 de enero de 2015). 
 La solicitud de copias de documentos contenidos en el Expediente Administrativo del 
alumno/a, la realizará siempre el interesado/a (Padre/Madre o Tutor Legal). La recogida de la copia, 
en caso que no pueda hacerlo el Interesado/a, podrá autorizar a otra persona, aportando autorización 
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escrita y/o solicitando que se la entreguen a su hijo/a. (Para más información consultar en 
secretaria/administración). 
12.- INFORMACIÓN DE SECRETARIA. 

- Las bajas de los alumnos/as se comunicarán por escrito en SECRETARÍA, debiendo solicitar en este 
despacho el certificado de traslado del alumno/a. Los impresos online, están a su disposición en la 
página web del colegio, así como en la secretaría del centro. Pueden utilizar la SECRETARIA VIRTUAL 
para agilizar todos estos trámites.  
https://www.colegioinfantaleonor.es/secretaria/impresos-y-autorizaciones-online/ 
- Toda la información del centro (Información general del Centro, ayudas, becas, convocatorias, 
admisión de alumnos/as y otras informaciones de interés) se encuentra en la web oficial del colegio. 

www.colegioinfantaleonor.es  y TWITTER   
- Se ruega encarecidamente que cualquier cambio de domicilio (acreditándolo con la documentación 
correspondiente), teléfono de contacto, correo electrónico, etc… se comunique en Administración, a 
la mayor brevedad posible, por la seguridad de sus hijos/as. 
- Se ruega a las familias que soliciten certificados, lo hagan por escrito /vía mail, adjuntado la normativa 
correspondiente a la ayuda u otra circunstancia para la que le es necesaria la certificación. 
- Las familias que se encuentren en proceso de Intervención Social (reciben ayudas de Servicios 
Sociales del Ayuntamiento de San Agustín del Guadalix) deben prever y recordar las fechas de visita 
con su Trabajadora Social, de cara a la documentación a presentar en las distintas ayudas y becas que 
salgan a lo largo del curso escolar. 
- Se mantienen las autorizaciones de salidas por el municipio y centro de salud, como en años 
anteriores, en caso que no lo autoricen para este curso escolar, deberán comunicarlo en 
Administración. 
- El envío de información general del centro se realiza a través del correo electrónico, en caso que no 
lo recibieran, por favor, comuníquenlo en Administración, para subsanarlo lo antes posible. 
- No se administrarán medicamentos a los alumnos/as.  En caso que un alumno/a precise que se le 
administre una medicación, la familia tendrá que presentar en la enfermería del centro, la 
correspondiente prescripción médica y/o el informe médico donde se indique la posología de la 
medicación a administrar.  
- Está prohibido que los niño/as traigan en sus mochilas medicamentos y/o jeringuillas con jarabe al 
centro. Los medicamentos han de entregarse en la enfermera del centro (con prescripción médica). 
Se ruega evitar que la toma de medicamentos, coincida con el horario escolar. En caso de urgencia, si 
un alumno/a comienza a tener fiebre alta, se avisará inmediatamente a la familia para que venga a 
recogerlo, y en casos extremos, bajo autorización de la familia, se administrará por parte de la 
enfermera escolar, un antitérmico, hasta la llegada de la familia. 
- Se ruega no traer a los niños/as con signos febriles, se avisará a la familia para que venga a recogerlo. 
- En caso de accidente (caídas, contusiones, cortes, brechas, incisiones, etc,) se llamará 
inmediatamente a la familia. 

  

@cpb_ileonor 
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PARA APORTAR SUGERENCIAS O TRAMITAR ALGUNA RECLAMACIÓN, PROPUESTA DE 
MEJORA O FELICITACIÓN. 
1º HABLAR con el/la Tutor/a  y/o Especialistas (Inglés, Música, Religión, Educación Física, Audición y 

Lenguaje, Logopedia, etc.). 

 - si no se resuelve … 

  2º COMUNICAR el problema a la  Jefe de Estudios 

   - si no se resuelve ... 

    3º INFORMAR al Director 

      - y si no se ha resuelto ... 

    INFORMAR al Servicio de Inspección Educativa (D.A.T Madrid-Norte) 

¿DÓNDE DIRIGIRME? 
Asunto: Responsable: 

- Certificados, traslados, bajas, solicitud de 
documentación. 
- Préstamo de libros (familias con dificultades 
socioeconómicas). 
- Recibos de comedor. 
- Becas y ayudas. 
- Cambios de datos de contacto (domicilio, teléfono, 
correo electrónico) y actualización de los mismos. 

 
Secretaría 

Dª. Mª Yolanda Estrada Delgado. 
 

Administración 
 

- Necesito inscribir a mi hijo/a en los Primeros del Cole. 
- Necesito que mi hijo/a se quede un día/dos o tres a los 
Primeros del Cole. 
- Avisar de dieta blanda, alergias e intolerancias. 
- Pedir cita para hablar con la  coordinadora de comedor. 

 
Coordinadora Servicios Complementarios (1º del 

cole, comedor). 
 
Dª. Marta Ortega Villa. 

 
13.-ASOCIACIÓN DE MADRES Y PADRES DE ALUMNOS DEL COLEGIO PUBLICO BILINGÜE 
INFANTA LEONOR. 
 Nos parece oportuno invitarles a participar en tan importante órgano para la vida del Centro. 
El AMPA del CPB Infanta Leonor es la agrupación de los padres y/o madres o tutores legales de los 
alumnos/as matriculados en el CPB INFANTA LEONOR. Está formada por madres y padres del colegio 
con ganas de participar, aportando ideas, colaborando en las actividades, para, entre todos, hacer más 
fácil la tarea de educar a nuestros hijos/as.  
Su misión es ayudar en las actividades educativas del Colegio favoreciendo la participación de los 
padres.  

WEB AMPA:  www.ampainfantaleonor.es 

E-mail:   info@ampaceipinfantaleonor.org 
Con esta circular pretendemos que conozcan las normas generales y fundamentales del Centro para el 
curso que comenzamos. Por ello, dada su importancia, le rogamos la conserven durante todo el curso 
escolar. 

 Un cordial saludo y un FELIZ CURSO ESCOLAR A TODOS/AS. 

LA DIRECCIÓN  Y  EL CLAUSTRO DE PROFESORES/AS  

 



  

 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

COLEGIO INFANTA LEONOR 
Avda. Alcalde Lorenzo Ginés Brandín, s/n 
San Agustín Del Guadalix. 28750. Madrid. 

Teléfono: 91 848 96 92 / 639 628 024 
Fax: 91 848 96 93 

Codigo de Centro: 28064068 
 

Web:   www.colegioinfantaleonor.es 
 

E-mail: cp.infantaleonor.sanagustin@educa.madrid.org  
 

Dirección de correo electrónico de los Servicios Complementarios 
“Primeros del Cole” y Servicio de Comedor: 

 
*  servicioscomplementarios.cp.infantaleonor@educa.madrid.org 

 
 

 
AMPA INFANTA LEONOR 
Web:   www.ampainfantaleonor.es 
Mail: info@ampaceipinfantaleonor.org 
 

Ayuntamiento de San Agustín Del Guadalíx 
Web:   http://www.sanagustindelguadalix.net/ 

 

 

 


